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Conventions

• ส านกังานของ สสปน.

ส านกังานสง่เสรมิการจดัประชมุและ

นิทรรศการ (องคก์ารมหาชน)

อาคารสยามพวิรรธนท์าวเวอร ์

ช ัน้ 25 และ 26 ยูนิต A2 B1 และ B2 

เลขที ่989 ถนนพระรามที ่1 แขวงปทมุ

วนั เขตปทมุวนั กรงุเทพฯ 10330

mailto:c@tceb.or.th


การประมูลสทิธิง์านและการจดังานประชมุนานาชาติ

• สสปน. พจิารณาการใหก้ารสนับสนุน ภายใน 5 วนัท าการ

• สสปน. ส่งหนังสอืตอบรบัสนับสนุนใหแ้กผู่ข้อรบัสนับสนุนเพือ่ลงนาม

รบัทราบการใหก้ารสนับสนุนของ สสปน. ภายใน 5 วนัท าการ 

1. การสนบัสนุนการประมูลสทิธิ ์หรอื

2. การสนบัสนุนจดังานประชมุนานาชาติ

ผูข้อรบัการสนับสนุนส่งหนังสอืขอรบัการสนับสนุนถงึ สสปน. อย่างนอ้ย 15 วนัท า

การ กอ่นก าหนดการส่งเอกสารประมูลสทิธิห์รอืการจดังานประชมุนานาชาต ิพรอ้ม

เอกสารแนบ ดงันี้

การประมูลสทิธิง์านประชมุนานาชาติ

• รายละเอยีดงานประชมุนานาชาตทิีจ่ะประมูลสทิธิ ์

• หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคล

• หนังสอืทีร่ะบุผูม้อี านาจลงนามของหน่วยงาน

• ส าเนาใบทะเบยีนภาษีมูลค่าเพิม่ ภ.พ. 20 (ถา้ม)ี

การจดังานประชมุนานาชาติ

• แผนการด าเนินการจดังานประชมุ

• โปรแกรมการจดังาน

• หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนเป็นนิตบุิคคล หรอืหนังสอืการแบ่งหน่วยงานในส่วน

งานของมหาวทิยาลยั

• หนังสอืทีร่ะบุผูม้อี านาจลงนามของหน่วยงาน

ในการประมูลสทิธิแ์ละการจดังานประชมุนานาชาตริว่มกบั สสปน. เชน่

• ประชมุหารอืเพือ่วางแผนการประมูลสทิธิห์รอืการจดังานประชมุนานาชาติ

• ส่งขอ้มูลเพือ่จดัท าเอกสารการประมูลสทิธิ ์

ผูข้อรบัการสนับสนุนส่งหลกัฐานตามที ่สสปน. ก าหนดเพือ่เบกิงบประมาณ โดยตอ้งมี

ความถูกตอ้ง ครบถว้น ภายใน 60 วนั หลงัทราบผลการประมูลสทิธิ ์หรอื หลงัจากงาน

ประชมุเสรจ็สิน้ลง โดยมเีอกสารหลกัฐาน ดงันี้

การประมูลสทิธิง์านประชมุนานาชาติ

• หนังสอืขอเบกิงบประมาณ

• ผลประกาศการคดัเลอืกประเทศเจา้ภาพ

การจดังานประชมุนานาชาติ

• หนังสอืขอเบกิงบประมาณ

• รายงานสรุปการจดัประชมุ

• รูปถ่ายโดยรวมของงาน 

• สรุปรายชือ่และจ านวนผูเ้ขา้รว่มประชมุ 

• หลกัฐานการโปรโมท สสปน. ในฐานะผูส้นับสนุนการประชมุ

ไม่มคี่าธรรมเนียมในการขอรบั

สนับสนุน

คา่ธรรมเนียม

ระเบยีบคณะกรรมการส่งเสรมิการจดัประชมุและ

นิทรรศการ ว่าดว้ย การสนับสนุนและส่งเสรมิ

การจดัประชมุและนิทรรศการ พ.ศ. 2567 (ขอ้

6 – 20)

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง

เมือ่ สสปน. ไดร้บัเอกสารถูกตอ้ง ครบถว้น จะน าส่งบญัชเีพือ่ท าเบกิจา่ยใหแ้กผู่ข้อรบั

สนับสนุน ภายใน 10 วนัท าการ



Log in เขา้สูเ่ว็บไซต ์TCEB – Conventions
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การประมูลสทิธิง์านและการจดังานประชมุนานาชาติ

พรอ้มอพัโหลดเอกสารตามทีก่ าหนด อย่างนอ้ย 15 วนัท าการ

กอ่นประมูลสทิธิง์านและการจดังานประชมุ โดยมเีอกสารแนบ 

ดงันี้

การประมูลสทิธิง์านประชมุนานาชาติ

• รายละเอยีดงานประชมุนานาชาตทิีจ่ะประมูลสทิธิ ์

• หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคล

• หนังสอืทีร่ะบุผูม้อี านาจลงนามของหน่วยงาน

• ส าเนาใบทะเบยีนภาษีมูลค่าเพิม่ ภ.พ. 20 (ถา้ม)ี

การจดังานประชมุนานาชาติ

• แผนการด าเนินการจดังานประชมุ

• โปรแกรมการจดังาน

• หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคล หรอืหนังสอืการ

แบ่งหน่วยงานในส่วนงานของมหาวทิยาลยั

• หนังสอืทีร่ะบุผูม้อี านาจลงนามของหน่วยงาน

สง่หลกัฐานเพือ่เบกิงบประมาณและการจา่ยเงินสนบัสนุน • สสปน. พจิารณาการใหก้ารสนับสนุน ภายใน 5 วนัท าการ

• สสปน. ส่งหนังสอืตอบรบัสนับสนุนใหแ้กผู่ข้อรบัสนับสนุนเพือ่ลง

นามรบัทราบการใหก้ารสนับสนุนของ สสปน. ภายใน 5 วนัท าการ 

ไม่มคี่าธรรมเนียมในการขอรบัสนับสนุน

คา่ธรรมเนียม

ระเบยีบคณะกรรมการส่งเสรมิการจดัประชมุ

และนิทรรศการ ว่าดว้ย การสนับสนุนและ

ส่งเสรมิการจดัประชมุและนิทรรศการ พ.ศ. 

2567 (ขอ้ 6 – 20)

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง
ผูข้อรบัการสนับสนุนส่งหลกัฐานตามที่ สสปน. ก าหนด

เพื่อเบิกงบประมาณ โดยตอ้งมีความถูกตอ้ง ครบถว้น 

ภายใน 60 วนั หลงัทราบผลการประมูลสทิธิ ์หรอื หลงัจาก

งานประชมุเสรจ็สิน้ลง

เมือ่ สสปน. ไดร้บัเอกสารถูกตอ้ง ครบถว้น จะน าส่งบญัชี

เพือ่ท าเบิกจ่ายใหแ้ก่ผูข้อรบัสนับสนุน ภายใน 10 วนัท า

การ

โดยมเีอกสารหลกัฐานเพือ่เบกิงบประมาณ ดงันี้

การประมูลสทิธิง์านประชมุนานาชาติ

• หนังสอืขอเบกิงบประมาณ

• ผลประกาศการคดัเลอืกประเทศเจา้ภาพ

การจดังานประชมุนานาชาติ

• หนังสอืขอเบกิงบประมาณ

• รายงานสรุปการจดัประชมุ

• รูปถ่ายโดยรวมของงาน 

• สรุปรายชือ่และจ านวนผูเ้ขา้รว่มประชมุ

• หลกัฐานการโปรโมท สสปน. ในฐานะผูส้นับสนุน

การประชมุ

ในการประมูลสทิธิแ์ละการจดังานประชมุนานาชาตริว่มกบั สสปน. เชน่

• ประชมุหารอืเพือ่วางแผนการประมูลสทิธิห์รอืการจดังานประชมุ

นานาชาติ

• ส่งขอ้มูลเพือ่จดัท าเอกสารการประมูลสทิธิ ์


