
  กระบวนการย่อย : AC-15 คาํนวณและบันทกึค่าเสื่อมราคา
หน้า : 1 จาก 1วันท ี่ : 

จัดทาํโดย : 
  กระบวนการหลัก : กระบวนการทางบัญชี ผู้ร ับผิดชอบกระบวนการ  :

คําอธิบาย

สาํนักงานส่งเสริมการจัดประชุม
และนิทรรศการ(องค์การมหาชน)

System การปฏิบตัิงานผา่นระบบ
คอมพิวเตอร์

การปฏิบตัิงานด้วยมือ

การเชื่อมตอ่ภายในหน้า
เดียวกนั

การเชื่อมตอ่ระหว่างหน้า

เอกสาร/รายงาน การตดัสินใจ/ทางเลือก

กระบวนการที่เกี่ยวข้อง

แฟม้เอกสาร

PS ระบบที่อาจจะเกี่ยวข้อง เงินสด/เช็คเอกสาร/รายงาน 
อิเลก็โทรนิกส์e

ฐานข้อมลู Shared driveเริ่มต้น เริ่มต้น

จบ จบ

หมายเหตุ: จะเริ่มดําเนินการคํานวณค่าเสื่อม
ราคาครุภัณฑ์ในระบบ ERP เพียงระบบเดียว
เมื่อครุภัณฑ์ทั้งหมดถูกบันทึกในระบบ ERP

1. เจ้าหน้าที่กดให้ระบบคํานวณคา่เสื่อมราคาใน
ระบบ ERP และเรียกรายการแยกประเภทย่อย
ครุภณัฑ์

2. เจ้าหน้าที่เปิดดรูายงานครุภณัฑ์เคลื่อนไหวใน 
Share drive ที่จดัทําโดยเจ้าหน้าที่สว่นพสัดใุน
กระบวนการ PM-11 และ
ตรวจสอบความถกูต้องเชน่อายกุารให้
ประโยชน์ วนัที่เริ่มคํานวณคา่เสื่อม เป็นต้น

3. กรณีไม่ถกูต้องเจ้าหน้าที่แจ้งเจ้าหน้าที่สว่น
พสัดเุพื่อดําเนินการแก้ไขในกรณีที่มี
ข้อผิดพลาดทางข้อมลู

4. กรณีถกูต้องเจ้าหน้าที่พิมพ์รายงานคา่เสื่อม
ราคาจากระบบ ERP

5. เจ้าหน้าที่จะบนัทกึคา่เสื่อมราคาประจําเดือน
ในใบสําคญัทัว่ไป

6. เจ้าหน้าที่จะสง่ใบสําคญัทัว่ไปแนบกบัรายงาน
คา่เสื่อมราคาและรายการแยกประเภทยอ่ย
ครุภณัฑ์ให้แก่ผู้มีอํานาจอนมุตัิตาม DOA 
เพื่อขออนมุตัิ

7. ผู้ มีอํานาจอนมุตัิตาม DOA ตรวจสอบความถกู
ต้องของการบนัทกึรายการโดยตรวจสอบกบั 
รายงานครุภณัฑ์เคลื่อนไหวใน Share Drive

8. กรณีไม่ถกูต้องผู้ มีอํานาจอนมุตัิตาม DOA สง่
เอกสารกลบัให้แก่เจ้าหน้าที่พร้อมระบเุหตผุล

9. กรณีถกูต้องผู้ มีอํานาจอนมุตัิตาม DOA ลงนาม
ในใบสําคญัทัว่ไปและสง่เอกสารคืนเจ้าหน้าที่
งานบญัชี

10.เจ้าหน้าที่จดัเก็บเอกสารเรียงตามเลขที่ของ
ใบสําคญัทัว่ไป

เจ้าหน้าที่สว่นบญัชี

เริ่มต้น

1. คํานวณคา่เสื่อม
ราคาและเรียกรายการ
แยกประเภท FA

ERP

2. ตรวจสอบ
ความถกูต้อง

ถกูต้อง?

4. พิมพ์รายงาน
คา่เสื่อมราคา

ERP

ใช่

รายงานคา่เสื่อม
ราคา

ผู้ มีอํานาจอนมุตัิตาม DOA

7. พิจารณา
อนมุตัิการ
บนัทกึบญัชี

อนมุตัิ?

8. สง่เอกสาร
คืนพร้อมระบุ
เหตผุล

ไมใ่ช่

3. แจ้งให้เจ้าหน้าที่สว่น
พสัดแุก้ไข

ไมใ่ช่

2

2

ใช่

9. ลงนามในใบสําคญั
ทัว่ไปและสง่

เอกสารคืนเจ้าหน้าที่
งานบญัชี

6. รวบรวมและสง่เอกสาร
ให้ผู้ มีอํานาจอนมุตัิ
ตาม DOA

รายการแยก
ประเภทยอ่ย
ครุภณัฑ์

รายการแยก
ประเภทยอ่ย
ครุภณัฑ์

รายงานครุภณัฑ์
เคลื่อนไหว

รายงานคา่เสื่อม
ราคาe

รายงานคา่เสื่อม
ราคา

รายการแยก
ประเภทยอ่ย
ครุภณัฑ์

รายงานคา่เสื่อม
ราคา

รายการแยก
ประเภทยอ่ย
ครุภณัฑ์

Share Drive

รายงานครุภณัฑ์
เคลื่อนไหวe

e

รายงานคา่เสื่อม
ราคาe

1

1

5. บนัทกึรายการคา่
เสื่อมราคาประจําเดือน

ERP

ใบสําคญัทัว่ไป

ใบสําคญัทัว่ไป

3

3

ใบสําคญัทัว่ไป
Share Drive

รายงานครุภณัฑ์
เคลื่อนไหวe

รายงานคา่เสื่อม
ราคา ใบสําคญัทัว่ไป รายงานคา่เสื่อม

ราคา
ใบสําคญัทัว่ไป

10. จดัเก็บ
เอกสารเข้าแฟม้

เลขที่จบ

SLA: 1 วนั

SLA: 1 วนั

ทกุสิน้เดือน (T)
T+6 วนัทําการ

PM-11 การสร้าง
และปรับปรุงฐาน
ข้อมูลครุภัณฑ์ 

รายงานครุภณัฑ์
เคลื่อนไหวe

รายการแยก
ประเภทยอ่ย
ครุภณัฑ์

รายการแยก
ประเภทยอ่ย
ครุภณัฑ์

รายงานคา่เสื่อม
ราคา

ใบสําคญัทัว่ไป
รายการแยก
ประเภทยอ่ย
ครุภณัฑ์


